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一、国际合作部项目支持
1、北京大学外国专家学者接待审批表（国合专项）；
2、海外引智项目申请表及总结表
3、外专机票报销：发票、行程单、外专护照信息页、出入境页/登机牌、支付记录
4、 外专住宿报销：酒店发票、住宿明细表
5、外专讲座酬金：
①境外汇款（劳务）→纸质材料提报至化学南楼101室11号窗口：
北京大学外国专家学者接待审批表（国合专项）、外专护照、境外劳务费签收单、说明（如收款账户名称与护照姓名不一致时提供）
②校外人员转卡发放→有国内银行卡：外专护照信息页
③校外人员无卡发放（现金）：
外专护照信息页、出入境页/机票登机牌、校外劳务发放现金签名表
6、接待费用：
① 餐费→酒水无法报销：发票（需在财务系统验真）、点餐明细
② 市内交通：发票、行程单、支付记录
7、其他费用：
学生劳务费用：海外学者项目无法使用国合项目号支付学生劳务；海外名家项目可以。
注：使用学科经费报销，除境外汇款外（化学南楼101室11号窗口）其他报销材料提交至哲学系财务102办公室胡老师处62754240；使用基金会财务报销，线下材料提报至化学南楼223室。

二、历史学系项目支持
1、北京大学外国专家学者接待审批单（代预算）；
2、海外引智项目申请表及总结表
3、外专机票报销：特邀境外专家机票报销审批表、发票、行程单、护照信息页、出入境页/登机牌、支付记录
4、外专住宿报销：酒店发票、住宿明细表
5、外专讲座酬金：
①境外汇款（劳务）→纸质材料提报至化学南楼101室11号窗口：
外专护照、境外劳务费签收单、说明（如收款账户名称与护照姓名不一致时提供）
②校外人员转卡发放→有国内银行卡：外专护照信息页
③ 校外人员无卡发放（现金）：
外专护照信息页、出入境页/机票登机牌、校外劳务发放现金签名表
6、接待费用：
① 餐费→酒水无法报销：发票（需在财务系统验真）、点餐明细
② 市内交通：发票、行程单、支付记录
7、其他费用：
学生劳务费用：海外学者项目无法使用国合项目号支付学生劳务；海外名家项目可以。
注：使用学科经费报销，除境外汇款外（化学南楼101室11号窗口）其他报销材料提交至哲学系财务102办公室胡老师处62754240；使用基金会财务报销，线下材料提报至化学南楼223室。
